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Le Conseil d’administration de la F.F.A.M. souhaite que soit adoptée une présentation commune pour les différents dossiers ou études au format A4, souvent polycopiés, réalisés par les A.R.A.M. ou les membres d’A.R.A.M. sur un ou plusieurs moulins de leur région. Le but est de former une collection suivie destinée à alimenter un fonds documentaire dont des exemplaires pourront être communiqués sur demande, sous forme de tirage papier ou CD.
La FFAM agit en qualité d’éditeur. Le responsable de l’ensemble des publications FFAM est son Président. Ce dernier est de plein droit Directeur de la Collection « Moulins de France ».

Chaque ARAM, membre d’ARAM, auteur, souhaitant publier un dossier dans la collection de la Fédération devra : 


Déposer le titre de son étude auprès de la présidente.


En échange, il recevra le n° de sa publication dans la collection.

(La présidente tiendra un registre formant le catalogue de ces éditions).
L’envoi d’un manuscrit pour publication implique l’acceptation tacite par son auteur des conditions suivantes :

En début d’étude, par une introduction d’une page minimum l’auteur devra faire connaître les buts de sa publication. Suivront un sommaire du contenu de la publication ainsi qu’une carte (schématique) situant les lieux ou le site.

Il doit s’agir d’un texte « original » n’ayant jamais fait l’objet d’une publication, même sous une autre identité.
Il appartient à l’auteur de produire un texte ayant fait l’objet d’une première relecture orthographique soigneuse éliminant les fautes usuelles, ou les coquilles de frappe évidentes.

Les corrections de première épreuve étant fastidieuses, nous insistons sur la nécessité de nous remettre uniquement un texte « abouti ». 

Les corrections demandées à l’issue de la relecture effectuée par l’éditeur seront à la charge de l’auteur.

Le nom de manuscrit est réservé au texte définitif. 

Dès qu’il a été remis à la FFAM, le manuscrit devient propriété de l’éditeur. 

Il en résulte que toute modification du texte du manuscrit par l’auteur après sa remise à la FFAM, et à plus forte raison de celui de l’épreuve confiée par l’éditeur à l’auteur pour harmonisation et ultime relecture, est impossible, sauf exceptionnellement pour correction d’erreurs manifestes. 
L’auteur cède à titre gracieux à la FFAM le droit exclusif d’imprimer et de vendre l’ouvrage sur lequel paraîtra sa contribution. Un document tenant lieu de contrat sera remis signé par l’auteur à la FFAM avec le dépôt de son manuscrit.

L’auteur recevra gratuitement un exemplaire de son ouvrage édité.

Les photos ou illustrations (cartes ou autres) doivent être libres de droit, elles ne pourront être publiées qu’avec l’autorisation expresse et écrite de leur propriétaire conformément aux dispositions de la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique.

pour information consulter la fiche FFAM  réf : XI.3.5.0  Droit à l’image.
Toute collection impose une harmonisation de la présentation des ouvrages qui la composent.
Les auteurs s’engagent à respecter les normes de saisie et présentation de la FFAM, telles qu’elles sont énumérées ci-après (liste non exhaustive des points, qui pourra être complétée en fonction des besoins susceptibles d’apparaître au fil du temps….). 

La FFAM se réserve le droit de ne pas publier un texte qui ne satisferait pas à ces conditions après propositions de corrections ou demandes de modifications faites à l’auteur.

Mise en page : L’auteur est autorisé à proposer la mise en page qu’il souhaite.

Toutefois la FFAM se réserve le droit de demander une modification de la mise en page proposée par l’auteur de façon à ce que l’ouvrage soit conforme à sa ligne éditoriale.

Couvertures des publications, au format A4, elles devront présenter certains éléments communs. 

Soit : le titre de l’étude en partie haute.


         Le nom de l’auteur suivi de son ARAM d’appartenance ou de ses références.


         Dans la partie centrale, une illustration photo ou un dessin.


         Dans la partie inférieure, un bandeau de 5 cm de hauteur  reprenant : 

______________________________________________________________________________

Collection :
Moulins de France

Fédération Française des Amis des Moulins


N° 000                                                                              2006
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Prescriptions spécifiques à la sous-série : Récits de voyage «  À la découverte des moulins de…. »

Chaque récit doit comporter impérativement :

-une carte, avec visualisation du circuit, et situation des moulins

-un sommaire,

-un index alphabétique des moulins cités (classés par commune)

-une bibliographie (Nom auteur, prénom, titre, éditeur, année), par ordre alpha des auteurs

-un glossaire si nécessaire (indispensable pour équivalences termes étrangers ou régionaux)

Il doit être le plus exhaustif possible, l’auteur devant s’efforcer d’y inclure (éventuellement en annexe) des moulins non visités mais pouvant justifier une visite ou un « détour ».

Pour ce faire, la participation de l’association locale pourra être sollicitée.

Un travail collectif sera à privilégier chaque fois que cela sera possible lorsque plusieurs groupes auront fait des séjours dans la même région. Les récits peuvent en ce cas se juxtaposer pour constituer plusieurs « parties » de l’ouvrage.

Quelques règles générales de saisie et de présentation à respecter lors de la rédaction (tout manuscrit non-conforme sera renvoyé à l’auteur pour harmonisation)

- le texte doit être structuré avec chapitres, sous-chapitres, etc. dont la mise en forme sera harmonisée, chaque nouveau chapitre commençant sur une page de droite (page impaire)
- les majuscules doivent être accentuées (À, É, …),

- les citations seront entre guillemets à la française « ….. » et non  ״ 
- les ״ seront réservés aux guillemets à l’intérieur d’une citation

- pas de retrait de 1ère ligne de §

- les titres ou sous-titres ne sont pas suivis d’un point

- noms propres en minuscules, sauf 1ère lettre en majuscules

- les abréviations de prénoms composés seront du type J.-P. pour Jean-Pierre

- les mots étrangers seront en italique

- les noms de peuples avec majuscule = les Français

- les adjectifs toujours sans majuscule = moulins québécois

- espace insécable (crtl + maj + barre espace) avant point-virgule, point d’exclamation, d’interrogation, 2 points, % (signes « doubles »)

- pas d’espace avant point ou virgule, pas d’espace à l’intérieur des parenthèses (xxxx)

- espace après tous les signes de ponctuation

- les chiffres multiples de mille sont indiqués sans point et avec espace insécable

expl. 2 000 (esp insécable = ctrl + maj + barre espace)

- les dates s’écrivent en chiffre arabe, les mois en toutes lettres sans majuscule

expl. 5 juillet 2005 (les années toujours sans espace au millier)

- les heures 12h15, 8h05

- pour les siècles écrire XXe siècle (et non Xe ou Xème)

- les sigles s’écrivent sans points FFAM et non F.F.A.M.

- utiliser le correcteur orthographique pour les mots usuels (clic droit de la souris

en maintenant le curseur sur le mot signalé en rouge par Word)

- les notes explicatives, avec un numéroté d’ordre en exposant 1 dans le texte, 

ainsi que la bibliographie seront reportées à la fin de la brochure

- les légendes des photos et illustrations seront en police < 2 points et italique, elles sont suivies d’un point final.

N° de fiche:





XIII.6.2.0





Classement : XIII : Bibliographie  - 6 : Publications FFAM





Date d’édition :   10 Avril 2006…….. Auteur :    C.A / F.F.A.M.……


Remplace la fiche n° :XIII.6.2.0…..    du   15 mars 2005………….





Document propriété de la F.F.A.M. Toute reproduction ne peut en être effectuée qu’avec l’autorisation écrite du président de la Fédération Française des Amis des Moulins.    Visa du Président : �
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