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Proposer un article à la rédaction de la revue MF demande l’observation de quelques règles simples de présentation. La bonne observation de ces règles facilitera le travail de montage dans la « maquette de mise en page » en évitant de retravailler votre article et augmentera d’autant vos chances de voir votre article publié rapidement.

Pour présenter vos textes :

1) Faire une frappe de votre texte au « kilomètre » en intégrant titre et sous-titres, 

sans souci de vouloir faire de la présentation,

exclure cadres, tabulation, retraits, lettrines, etc…

de toutes façons il n’en sera pas tenu compte.

2) Mise en page : 
utiliser le logiciel Microsoft « Word » de préférence,

marges droite et gauche 2 cm

écriture « Times New Roman » corps 10.

Envoi de votre texte par mail, en pièce jointe, pour les auteurs possédant Internet,
si non, envoi du texte par la Poste, sur disquette 3’’1/2 ou C.D.

3)
Ne jamais intégrer de photos numériques dans le texte. 

Elle sont toujours en trop basse définition et non utilisables par l’imprimeur.

4) Envoyez une reproduction de vos photos en tirage papier, minimum 10x15 cm 

pour illustrer vos articles.

Prévoir plutôt un tirage vertical 13x18 pour les très bonnes photos proposées à une

publication en première de couverture, deuxième ou quatrième page de couverture.

En cas de production de plusieurs photos, le choix revient à la rédaction 

(il est souhaitable d’indiquer un ordre de priorité).
Les photos ou illustrations (cartes ou autres) doivent être libres de droit, elles ne pourront être publiées qu’avec l’autorisation expresse et écrite de leur propriétaire conformément aux dispositions de la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique.

(pour information consulter la fiche FFAM  réf : XI.3.5.0  Droit à l’image)

Envoi de tous les documents par courrier poste. Vos photos vous seront renvoyées 

après parution. Par prudence évitez les tirages originaux.

5) Si vous souhaitez calibrer la longueur de votre texte,

ou si cette longueur vous a été demandée pour un texte bien défini,

en accord avec la rédaction.

nombre de signes pour 1 page entière = 5 500 signes

dans 1 colonne verticale ou 1/2 page = 2 700 signes

en prévoyant d’enlever :

pour une petite photo, environ 800 signes

pour une photo centrale en milieu de page, enlever 1 000 à 1 200 signes

pour 3 à 4 photos réunies en une 1/2 page, enlever 2 800 signes

6) Quelques règles de saisie et de présentation

- Les majuscules doivent être si possible accentuées (À, É, …),

- les citations seront entre guillemets « ….. »

- frappe en interligne simple

- pas de retrait de 1ère ligne de §

- les titres ou sous-titres ne sont pas suivis d’un point

- noms propres en minuscules, sauf 1ère lettre en majuscules

- mots étrangers en italique
- les chiffres multiples de mille sont indiqués sans point et avec espace insécable

expl. 2 000 (esp insécable = ctrl + maj + barre espace)

- les dates s’écrivent en chiffre arabe, les mois en toutes lettres sans majuscule

expl. 5 juillet

- utiliser le correcteur orthographique pour les mots usuels (clic droit de la souris

en maintenant le curseur sur le mot signalé en rouge par Word)

- les notes explicatives, avec un numéroté d’ordre en exposant 2 dans le texte, 

ainsi que la bibliographie seront reportées à la fin de l’article

Ces quelques règles, simples à appliquer pour l’auteur, facilitent beaucoup la vie du rédacteur. En règle générale elles sont demandées de tous les éditeurs, la relecture et l’harmonisation des textes en sont simplifiées.
Nota : 

Pour des impératifs de mise en page de la revue, la rédaction se réserve le 

droit de couper ou d’aménager certaines articles reçus.

Il ne sera plus donné suite à la réception de documentations en vrac,

photocopies de pages de livres, liasses de coupures de journaux, etc…sur un

sujet ou un moulin,  en demandant que la rédaction veuille bien se charger 

de rédiger l’article à sa convenance.
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